
 

 

 

Einkaufsassistenz Textil 60% (m/w/d) 

Die ZWZ AG in Regensdorf ist als grösste Industriewäscherei der Schweiz ein wichtiger Partner 
des Gesundheitswesens. Mit modernsten Anlagen, einem breiten Angebot und innovativen An-
sätzen bieten wir unseren Kunden eine Dienstleistung, die weit über das eigentliche Waschen 
hinaus reicht. Wir sind überzeugt, dass nur ein perfekt abgestimmter Prozess der Beratung, Be-
schaffung, Verarbeitung, Aufbereitung und Lieferung langfristig erfolgreich sein kann. Dabei ist 
umweltbewusstes und sozial verantwortungsvolles Denken und Handeln für uns selbstverständ-
lich. Unser Team mit über 250 Mitarbeitenden setzt täglich höchste Qualitätsansprüche um und 
stellt so die kontinuierliche Versorgung unserer Kunden mit hygienisch einwandfreier Wäsche 
sicher. 
 
Ihre Verantwortung 

• Operatives Bestellwesen im Einkauf für Flachwäsche 
o Administrative Abwicklung und Bestellungen der zugeteilten Lieferanten 
o Auftrags– und Lieferterminüberwachung bis hin zur Rechnungskontrolle 
o Enge Zusammenarbeit mit dem entsprechenden Produkt Manager 

 
• Bestellwesen Verbrauchsmaterial 

o Direkte eigenständige Betreuung der Lieferanten 
o Operatives Bestellwesen von der Offerte bis zur Umsetzungskontrolle 

 
• Aktive Mitwirkung im Bereich Bekleidung 

o Bestellwesen der Sortiments Produkte wie auch Materialien von Transponder, 
Kennzeichnungsband, Labels, Logos etc. 

o Mithilfe und Durchführung von Waschtests (Dokumentation ohne fachliche Beur-
teilung der Resultate) 

 
Allgemeine Assistenz-Aufgaben 

• Verantwortung für die Vollständigkeit und Pflege von Artikelstammdaten im ERP inkl. Bil-
der 

• Mitarbeit beim Aufbau des Textil Archiv und deren Musterablage Organisation 

• Versenden von Grössensatz Muster an Kunden  

• Allgemein administrative Unterstützung der Abteilungen (Einkauf & Lager) wie Optimie-
rung von Formularen und Ablagen 

• Erstellung von Export Paketen ins Ausland via Kurierdienst inkl. der Versanddokumente 

• Projektassistenz oder konkrete Verantwortung für Projektaufgaben innerhalb des Unter-
nehmens (z.B. Organisation von professionellen Produktbildern) 

• Aktive Mitarbeit bei der Inventur und bei Grossprojekten (Neukunden) 
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Ihr Profil 

• Abgeschlossenes oder laufendes Studium für Textil- oder Bekleidungstechnik. Gesucht 
wird ein Nachwuchstalent mit Begeisterung für Textil 

• Analytisch starke Persönlichkeit mit Zahlenflair mit guten MS Office Kenntnissen, insbe-
sondere Excel  

• Betriebswirtschaftliche oder kaufmännische Bildung ist ein Plus 

• Ein Organisationstalent mit strukturierter und selbstständiger Arbeitsweise   

• Zuverlässige, pflichtbewusste und offene Persönlichkeit 

• Sprachen: Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 
 

Mit Ihrer selbständigen und strukturierten Arbeitsweise meistern Sie auch anspruchsvolle Aufga-

ben souverän. Ihre Belastbarkeit und Ihr ausgeprägtes Interesse am Textilien machen Sie zu 

einer wertvollen Bereicherung für unser Team. Es erwarten Sie eine vielseitige Aufgabe in einem 

motivierten Team, viel Selbstständigkeit und Eigenverantwortung.  

 
Wir bieten 

• Ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet in einem aufgestellten 
Team 

• Beteiligung an Abonnement für öffentliche Verkehrsmittel 

• Weihnachtsgeld 

• Vergünstigte Personalverpflegung 

• Gute Entlöhnung und gute Sozialleistungen 

• Einen Arbeitsplatz in einer neuen Fabrik mit hochmodernen Wäschereianlagen 


